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�Proposal Acronym

�Proposal Title

�Duration in months

�Call (part) identifier

�Sector code(s) most relevant to your topic

�Free Keywords

�Abstract 

�Similar proposals or signed contracts

A1 - Summary
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�Participant number
�Participant Identify Code
�Organisation Legal name 
�Type of participant
�Legal address
�Country
�Public body, Non-Profit Organisation Research organisation ….
�IND, SERV, Other
�NACE code 
�Economic Activity
�Small and Medium Sized Enterprises criterias
�Dependencies with (an) other participant(s) / Character of 
dependence
�Organisation Short Name
�Contact point 
�Title / Sex / Phone and fax numbers
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A2 - Participants
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�Method of calculating indirect costs
�International Cooperation Partner Country (ICPC)
�Lump sum funding method
�Type of Activity
�Personnel costs 
�Subcontracting (To RTD performers)
�Other Subcontracting
�Other direct costs 
�Indirect Costs
�Requested EC contribution 
�Total Receipts

A3 - Budget
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1. Scientific and/or technological excellence, relevant 
to the topics/activities addressed by
the call (max. 15 Seiten + Tabellen)

1.1 Sound concept and quality of objectives

1.2 Innovative character in relation to the state-of-the-art

1.3 Contribution to advancement of knowledge / 
technological progress

1.4 Quality and effectiveness of S/T methodology and 
associated work plan

Table 1.3 a: Work package list

Table 1.3 b: Deliverables List

Table 1.3 c: Work package description

Table 1.3 d: Summary of staff effort

Table 1.3 e: List of milestones

Teil B 
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2. Implementation

2.1 Quality of the Consortium as a whole

2.1.1 Description of project management structure and 
procedures (max 4 Seiten)

2.1.2 Description of the consortium (max. 3 Seiten plus ½
Seite pro Partner)

2.2 Appropriate allocation and justification of the 
resources to be committed (max 4 Seiten)

Table 2.2. Indicative breakdown of the offer from the RTD 
performers to the SME

Teil B
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3. Impact. The potential impact through the 
development, dissemination and use of project 
results (Max 10 Seiten)

3.1 Contribution, at the European [and/or 
international level], to the expected impacts

3.2 Appropriateness of measures envisaged for 
the dissemination and/or exploitation of project
results, and management of intellectual property

3.2.1 Project results and IPR
3.2.2 Dissemination and Use
Table 3.2.2. Project Results (including knowledge) to be
acquired by the SME participants

Teil B
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4. Ethical Issues
5. Consideration of gender aspects (max

1 Seite)

Schriftgröße nicht kleiner als 12 
Punkt

Teil B
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Electronic Proposal Submission Service
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Was ist EPSS?

�Ein elektronisches System, das den Projektkoordinator 
ermöglicht den Projektantrag vorzubereiten und online zu 
übermitteln 

�Verfügbar 7 Tage pro Woche, 24 Stunden pro Tag, 
kostenfrei für die AntragstellerInnen, unterstützt die meisten 
IT Konfigurationen

Was wird für die Nutzung gebraucht?

�Internetzugang – je schneller, desto besser. Das System 
arbeitet aber auch mit Einwähl- Verbindungen

�Ein Computer – die meisten Plattformen werden unterstützt -
selbst alte

Überblick EPSS
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Vorgehensweise

Den Call auswählen  FP7-SME-2007-1
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Vorgehensweise

Herunterscrollen und „Go“ drücken“:
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Vorgehensweise

Der Koordinator registriert sich für den Call:
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Vorgehensweise

Der Koordinator setzt das Proposal auf:
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� Registrieren in EPSS

� Check Email für die  EPSS Zugangsdaten

� Login in EPSS

� Ändern des Passworts für den Koordinator und die 
Partner

� Den Partnern den Username und das Passwort schicken

� Antrag einrichten durch Eingabe der Anzahl an Partnern, 
deren ID, Name, Email-Adresse ….

� Uploaden des Part B File (Detaillierte 
Antragsbeschreibung)

� Antrag validieren um sicher zu gehen, dass die 
grundlegenden Checks okay sind

� Proposal einreichen – Submit

� Überprüfen, ob das System eine Projektnummer vergibt

� Ausloggen und Email checken für das Bestätigungsmail

EPSS als Koordinator



Seite 29

Das Uploading des B-Teils ist noch nicht die 

Einreichung. Es muss eine “submission action”
folgen.

�Der B-Teil muss in Adobe PDF Format (mind. 
Version 3) sein – Größe beachten (10 Mbyte
max.), keine Verschlüsselung oder 
Druckbeschränkung

�File-Name soll nur die folgenden Zeichen 
beinhalten: ‘a-z’, ‘0-9’, ‘_‘, ‘-‘, ‘.‘

�Nachdem Upload wird man gefragt, ob man 
den Antrag einreichen will – submit

�Druck erfolgt in Schwarz/Weiß mit 300dpi

Der B-Teil 
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�Der Submit Button verschwindet um 17:00:00.000, 
CET

�Im Zweifelsfall gleich nachfragen und nicht bis zum 
letzten Moment warten

�Keine Spezialzeichen im File-Namen. 

�Das System erlaubt Mehrfacheinreichungen. Diese 
sollten jedoch nicht überstrapaziert werden

�Es ist nicht empfehlenswert das Budget im letzten 
Moment zu ändern. Das kann verhindern, dass das 
Projekt zeitgerecht eingereicht wird.

�Das Uploaden des Antrags im letzten Moment macht 
die vorangegangene Einreichung ungültig

EPSS erfolgreich anwenden
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Evaluierung in FP7
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Auswahl der EvaluatorInnen

• Hochqualifizierte EvaluatorInnen bilden die 
Grundlage dieses Evaluierungssystems
• Registrierung unter: 

https://cordis.europa.eu/emmfp7

• Zusammenstellung der Evaluierungspanels erfolgt auf 
Basis der Angaben der ExpertInnen – EC stellt 
komplementäre Teams für jede Evaluierung 
zusammen
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Guide for Applicants

• Erster Teil sehr allgemein
• � Generelle Grundsätze / grundlegende Regeln / wie geh ich´s an?

• Auch für EinsteigerInnen verständlich geschrieben
• Beinhaltet ein Glossar und eine Checkliste

• Alle ausschreibungsspezifischen Informationen an einem
Platz (im Annex)
• Alle wichtigen Informationen zusammengefasst

• Beinhaltet die Evaluierungskriterien und die 
Vorgehensweise
• ehemals ‘guidance notes for evaluators’
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Eligibility checks 

• Eingang des Proposals vor der Deadline
• Feste Deadlines

• Minimum Anzahl der zulässigen unabhängigen Partner
• Wie im “Work Programme” und der Ausschreibung angegeben

• Komplettheit des Antrags
• Alle A- Formulare und der B-Teil

• Nicht “Out of scope” – Passt in die Ausschreibung

• Spezielle Bedingungen des Calls
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3 Hauptkriterien:
1. “Scientific and/or technological excellence (relevant 

to the topics/activities addressed by the call)”

• Sound concept, and quality of objectives

• Innovative character in relation to the state-of-the art

• Contribution to advancement of knowledge / 
technological progress

• Quality and effectiveness of S/T methodology and 
associated work plan

Die Evaluierungskriterien I
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2. Implementierung “Quality and efficiency of the 
implementation and the management”

• Appropriateness of the management structures 
and procedures

• Quality and relevant experience of the individual 
participants

• Quality of the consortium as a whole (including 
complementarity and balance)

• Appropriate allocation and justification of the 
resources to be committed

Die Evaluierungskriterien II
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3. Impact “Potential impact through the 
development, dissemination and use of project 
results”

• Contribution, at the European [and/or international 
level], to the expected impacts listed in the work 
programme under the relevant topic/activity

• Appropriateness of measures envisaged for the 
dissemination and/or exploitation of project results, 
and management of intellectual property

Die Evaluierungskriterien III
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Für jedes Kriterium kann eine Beurteilung von 0 bis 5
abgegeben werden 

(0 – z.B. Kriterium im Antrag nicht beschrieben, 5 
Exzellent)

Halbe Punkte können vergeben werden

Threshold für jedes Kriterium = 3

Gesamt - Threshold = 10

Die Bewertung
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Evaluierungsprozess

Proposal

Individual 
evaluation

Consensus

Panel review

Consultation of programme committee 
(if required)

Commission funding 
and/or rejection decision

with hearing
(optional)

Thresholds

Eligibility

Negotiation
Commission ranking

Commission rejection 
decision

Ethical 
Review

(if needed)

Security 
Scrutiny

(if needed)

Applicants informed of results 
of expert evaluation*

• invitation to submit second-stage

proposal, when applicable

Applicants informed of 
Commission decision

Acknowledgement of receipt
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• Anträge, die als “Out of Scope” eingestuft werden, 
passieren nicht den Eligibility Check

• Aufbau des Proposal wie im Guide for Applicants 
angegeben, entspricht weitestgehend den 
Evaluierungskriterien

• 3 Evaluierungskriterien 
• Treshold ist generell 10 und für jedes Kriterium 3

• Angaben zur maximale Seitenzahl werden restriktiv 
gehandhabt

Evaluierung eines Antrags: 
was ist wichtig?


